
Trabajo fin de máster II (MMF)
Guía docente 2023-24

PRESENTACIÓN

En el segundo curso el TFM está estructurado en dos pasos (continuación de los del primer 
año de máster:

PASO 4: REDACCIÓN DEL TRABAJO DE INVESTIGACIÓN

Este paso supone la realización por parte del estudiante de un proyecto, memoria o estudio, 
en el que aplique y desarrolle los conocimientos adquiridos en el seno del Máster. El TFM 
deberá estar orientado a la aplicación de las competencias generales asociadas a la 
Titulación. Se procederá de la siguiente manera:

- 1   Borrador TFM, Envío en Word al tutor. Entre 7.000 y 12.000 palabras. Entrega er

obligatoria.

- Retroalimentación por parte del tutor sobre el 1  borradorer

El tutor envía correcciones, o comentarios, escritos sobre el Word recibido.

Sesión Zoom con el tutor comentando las correcciones y cómo seguir con el trabajo.

- 2º Borrador TFM, Envío en Word al tutor. Entre 15.000 y 25.000 palabras. Entrega 
obligatoria.

- Retroalimentación por parte del tutor sobre el 2º borrador

El tutor envía correcciones, o comentarios, escritos sobre el Word recibido.

Sesión Zoom con el tutor comentando las correcciones y cómo acometer la finalización del 
TFM.

- Pre-depósito. Envío en pdf al tutor de documento de entre 15.000 y 25.000 palabras que en 
forma, formato y contenido debe ser igual a la del Depósito definitivo. Entrega obligatoria.

- Autorización y posible retroalimentación por parte del tutor sobre el pre-depósito. El tutor 
enviará comunicación de si el trabajo es ‘apto’ o ‘no apto’ para ser depositado. Además, 
puede indicar algunas correcciones de aspectos sólo de formato. (No se modifican los 
contenidos del pre-depósito).

 

PASO 5: ENTREGA Y DEFENSA DEL TRABAJO

- Depósito del TFM (sólo si tiene el ‘apto’ del tutor) en la plataforma ADI. En la segunda 
página del documento se incluirá la autorización expresa para depositar el TFM recibida del 
tutor. La autorización del tutor será imprescindible para proceder a la presentación y 
defensa del trabajo.

- Defensa pública. del TFM realizada por los estudiantes de manera presencial ante la 
Comisión evaluadora. 



 CRONOGRAMA   

 Entrega 1  borrador TFMer  21 de Diciembre

 Retroalimentación por escrito del tutor al 1er

 borrador
 Enero, semana 8 al 12

 Zoom con el tutor sobre el 1  borradorer  Enero, semana 11 al 15

 Entrega 2º borrador TFM  17 de Abril

 Retroalimentación por escrito del tutor al 2º 
borrador

 Abril, semana del 22 al 26

 Zoom con el tutor sobre el 2º borrador
 Abril-Mayo, semana del 29 de abril al 3 de 
mayo.

 Pre-depósito TFM  20 de Mayo

 Autorización del Tutor para depositar el TFM  24 de Mayo

 Depósito TFM  28 de Mayo

 Defensa  7 de Junio

  

 

 ESQUEMA RESUMEN TFM    

 CURSO  ASIGNATURA  PASOS METODOLÓGICOS

 1º  TRABAJO FIN DE MASTER I
 1. METODOLOGÍA DE 
INVESTIGACIÓN.

  
2. ELECCIÓN DEL TEMA Y 
PROPUESTA DE PROYECTO.



  
3. PRÁCTICAS 
METODOLÓGICAS

 2º  TRABAJO FIN DE MASTER II
 4. REDACCIÓN DEL TRABAJO 
DE INVESTIGACIÓN

  
5. ENTREGA Y DEFENSA DEL 
TFM

  

·  Trabajo fin de máster II. Titulación:

· Módulo/Materia: Trabajo fin de máster / Memoria Fin de máster.

· ECTS: 7

· Curso, semestre: Segundo curso, anual.

· Carácter obligatorio

· Profesorado: Sonia Rivas Borrell.

· Idioma: Castellano.

CONOCIMIENTOS PREVIOS

Para cursar la asignatura Trabajo Fin de Máster II se requiere haber cursado la asignatura 
Trabajo Fin de Máster I.

PROFESORAS

Sonia Rivas Borrell

Directora del Máster Universitario en Matrimonio y Familia.

Profesora Titular del Departamento de Aprendizaje y Curriculum.

Facultad de Educación y Psicología.

Universidad de Navarra.

Profesora de:

Fundamentos de pedagogía familiar (Asignatura 07).

Educación familiar en la infancia (Asignatura 12).

Biografía Académica:



Licenciada (1997) y Doctora en Ciencias de la Educación (2003) por la Universidad de 
Navarra. Premio Extraordinario de doctorado. 

Es profesora titular en el área de Métodos de Investigación y Diagnóstico en Educación en la 
Facultad de Educación y Psicología de la Universidad de Navarra. Su estudio, docencia e 
investigación se centran en el área de educación familiar, tanto en las relaciones familiares 
que se producen en el interior de la familia o microsistema (estilos educativos y las prácticas 
educativas), como hacia fuera de la familia o mesosistema (relaciones familia-escuela y 
participación de las familias en otros entornos). Estos temas tienen una estrecha relación 
con las asignaturas que va a impartir en este Máster:  , y La educación familiar en la infancia

. En esta línea lleva participando consecutivamente en Fundamentos de pedagogía familiar
diferentes proyectos. siendo los más recientes, su colaboración con el grupo ATLANTES del 
Instituto Cultura y Sociedad (ICS) y su participación en un proyecto de investigación PIUNA 
(Código 14068202). 

Ha tenido la oportunidad de realizar varias estancias de investigación en universidades 
europeas (Universidad de Cambridge, UK) y en centros norteamericanos (Wheelock College
/Boston University), así como de ser profesora visitante (Universidad de Santa Ana, El 
Salvador).

Ha tenido la oportunidad de asumir distintos cargos de gestión dentro de la Universidad, 
entre los que se encuentran haber sido Secretaria del departamento de Educación (2009-
2014), o Vicedecana de Alumnos de la Facultad de Educación y Psicología (2014-2019). 
Actualmente ocupa el cargo de directora del Máster en Matrimonio y Familia. .

COMPETENCIAS

CE18. Diseñar y desarrollar un trabajo fin de Máster.

CE19. Resolver la búsqueda, el análisis y la síntesis de la información y/o los recursos 
necesarios para el desarrollo del trabajo.

OBJETIVOS

El objetivo principal de este módulo es completar la formación del alumno, dotándole de 
conocimientos metodológicos para poder desarrollar investigaciones de ámbito académico y
/o para poder aplicarlos al estudio y diagnóstico de situaciones concretas y específicas que 
pueden ir surgiendo en el desarrollo de su profesión.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

Los alumnos adquirirán un conocimiento preciso acerca de lo que es un TFM y serán 
capaces de acotar un tema de investigación para desarrollar su futuro TFM.

Los alumnos serán capaces de realizar búsquedas bibliográficas utilizando diferentes 
herramientas de búsqueda.

Los alumnos aprenderán a citar la bibliografía utilizando el Estilo MMF.

Además, los alumnos tendrán la oportunidad de aprender a utilizar el gestor bibliográfico 
Mendeley, con sus herramientas para vincular las citas en el texto.

Como resultado final de aprendizaje, los alumnos presentarán el Trabajo Fin de Máster.



PROGRAMA

Lección 3. Estructura y aspectos formales del TFM

Lección 4. Aspectos prácticos de redacción del TFM.

Anexo 4.1. Las búsquedas bibliográficas.

Anexo 4.2. Gestores Bibliográficos.

Anexo 4.3. ¿Cómo citar? Estilo MMF.

Anexo 4.4. La redacción de los escritos.

Lección 5. Entrega y defensa del trabajo fin de master

Anexo 5.1. La exposición oral.

BIBLIOGRAFÍA

Bibliografía básica: 

Escrivá, J., López D. y Fernández-Micheltorena E. (2017), ¿Cómo hacer un TFM? 
Apuntes para una metodología de investigación en Ciencias para la Familia.

Bibliografía complementaria:

Biblioteca de la Universidad de Navarra, Biblioguías. Cómo elaborar un trabajo 
académico. Consultado en https://biblioguias.unav.edu/friendly.php?

 (10/08/2021)s=trabajosacademicos/inicio
Figueras, C., Garachana, M., y Santiago, M. (2000), Manual práctico de escritura 
académica, Barcelona, GBS.
Montolío, E. (2014), Manual de escritura: académica y profesional, Madrid, 
Editorial Ariel.
Camps, A. y Castelló, M. (2013), "Monográfico. Academic Writing", Revista de 
Docencia Universitaria, 11 (1), pp. 17-184. Consultado en http://red-u.net/redu
/documentos/vol11_n1_completo.pdf (09/08/2021).
Biblioteca de la Universidad de Navarra,  . Consultado en Biblioguías

 (09/08/2021)https://biblioguias.unav.edu/biblioguias. 
Biblioteca de la Universidad de Navarra, Catálogo. Consultado en 

 (09/08/2021)https://biblioguias.unav.edu/catalogo
Biblioteca de la Universidad de Navarra, Biblioguía de Mendeley. Consultado en 

 (09/08/2021)https://biblioguias.unav.edu/mendeley
Biblioteca de la Universidad de Navarra, Sabio. Consultado en https://biblioguias.

 (09/08/2021)unav.edu/sabio
Biblioteca de la Universidad de Navarra, Biblioguía de Turnitin. Consultado en 

 (09/08/2021)https://biblioguias.unav.edu/turnitin
Biblioteca de la Universidad de Navarra, Unika. Consultado en https://biblioguias.

 (09/08/2021)unav.edu/unika
Biblioteca de la Universidad de Navarra, Biblioguía de Dadun. Consultado en 

 (09/08/2021)https://dadun.unav.edu/

http://matrimonioyfamilia.campus-virtual.org/contexto/p/38_i.pdf
http://matrimonioyfamilia.campus-virtual.org/contexto/p/38_i.pdf
https://biblioguias.unav.edu/friendly.php?s=trabajosacademicos/inicio
https://biblioguias.unav.edu/friendly.php?s=trabajosacademicos/inicio
https://biblioguias.unav.edu/biblioguias
https://biblioguias.unav.edu/biblioguias
https://biblioguias.unav.edu/catalogo
https://biblioguias.unav.edu/catalogo
https://biblioguias.unav.edu/mendeley
https://biblioguias.unav.edu/mendeley
https://biblioguias.unav.edu/sabio
https://biblioguias.unav.edu/sabio
https://biblioguias.unav.edu/turnitin
https://biblioguias.unav.edu/turnitin
https://biblioguias.unav.edu/unika
https://biblioguias.unav.edu/unika
https://dadun.unav.edu/
https://dadun.unav.edu/


Biblioteca de la Universidad de Navarra, Acceso al Listado de TFM"S del Máster 
en Matrimonio y Familia en Dadun. Consultado en https://dadun.unav.edu

 (09/08/2021)/handle/10171/54570
Universidad de Navarra, Base de Datos del ICF. Consultado en https://www.unav.

 (09/08edu/web/instituto-de-ciencias-para-la-familia/observatorio-de-la-familia
/2021)
Acceso a Endnote. Consultado en    (09/08https://www.myendnoteweb.com/
/2021)
Acceso a Mendeley. Consultado en   (09/08https://biblioguias.unav.edu/mendeley
/2021)
Acceso a Refworks. Consultado en   (09/08/2021)https://www.refworks.com
Acceso a Zotero. Consultado en   (09/08/2021)https://www.zotero.org/
Videos tutoriales del gestor de referencia de Word:

https://www.youtube.com/watch?v=sHByLSmneyU
https://www.youtube.com/watch?v=J5cTw40LU0E

Biblioteca de la Universidad de Navarra, Biblioguías. Citas y Referencias. 
Consultado en   (10/08https://biblioguias.unav.edu/citasyplagio/citasyreferencias
/2021)
Biblioteca de la Universidad de Navarra, Biblioguías. Plagio. Consultado en 

 (10/08/2021)https://biblioguias.unav.edu/citasyplagio/plagio

METODOLOGÍA

M5. Trabajo individual o en grupo

M7. Estudio del alumno basado en diferentes fuentes de información

M11. Informe y defensa oral y pública del Trabajo Fin de Máster

Los métodos de aprendizaje en esta asignatura se desarrollarán, también, a través de las 
siguientes actividades:

Reuniones tutoriales
Ejercicios prácticos individuales de búsquedas bibliográficas empleando Base de 
Datos de UNIKA, Dadun, Sabio, Dialnet.
Ejercicios prácticos individuales de aplicación del Estilo de Citas y Referencias 
MMF
Ejercicio práctico final: Presentación del Trabajo Fin de Máster siguiendo unas 
instrucciones marcadas.

DISTRIBUCIÓN DE TRABAJO:

Actividades formativas 1er curso 2º curso TFM

AF5 Tutorías 65 10 75

https://dadun.unav.edu/handle/10171/54570
https://dadun.unav.edu/handle/10171/54570
https://www.unav.edu/web/instituto-de-ciencias-para-la-familia/observatorio-de-la-familia
https://www.unav.edu/web/instituto-de-ciencias-para-la-familia/observatorio-de-la-familia
https://www.myendnoteweb.com/
https://biblioguias.unav.edu/mendeley
https://www.refworks.com/
https://www.zotero.org/
https://www.youtube.com/watch?v=sHByLSmneyU
https://www.youtube.com/watch?v=J5cTw40LU0E
https://biblioguias.unav.edu/citasyplagio/citasyreferencias
https://biblioguias.unav.edu/citasyplagio/plagio
https://biblioguias.unav.edu/citasyplagio/plagio


AF8. Elaboración y 
Defensa del TFM

145 200 345

Total horas 210 210 420

EVALUACIÓN

SE7 Trabajo de investigación

SE8 Exposición oral y defensa pública

· Cada una de las asignaturas que articulan el Trabajo de Fin de Máster tiene su propia  
evaluación.

· El régimen de convocatorias es el mismo que el establecido para el resto de asignaturas del  
MMF.

· De acuerdo con lo establecido en el artículo 5 del Real Decreto 1125/2003, los resultados  
obtenidos por el alumno se calificarán en función de la siguiente escala numérica de 0 a 10, 
con expresión de un decimal, a la que podrá añadirse su correspondiente calificación 
cualitativa: 0-4,9, Suspenso (SS); 5,0-6,9, Aprobado (AP); 7,0-8,9, Notable (NT); 9,0-10, 
Sobresaliente (SB); Matrícula de Honor (MH).

 Evaluación del Segundo curso. Trabajo Fin de Máster II.

Al finalizar el segundo curso del MMF, el alumno deberá depositar, entregando el TFM en el 
Aula Virtual ADI. y realizar su defensa pública La autorización del tutor será imprescindible 
para proceder al depósito y defensa del trabajo. El documento contendrá la autorización de 
depósito del tutor.

 Articulación de la defensa:

La defensa pública del trabajo sólo tendrá lugar al finalizar el segundo año.
La Secretaría del MMF publicará un listado con el nombre de los alumnos, la 
fecha y la hora de la defensa de su TFM. Las defensas tendrán lugar durante el 
periodo del Presencial del segundo curso del MMF (1ª convocatoria), y a lo largo 
del mes de agosto (2ª convocatoria).
Se constituirá un tribunal para valorar el TFM, ante el cual se realizará la defensa 
en una sesión abierta.
La defensa pública será una exposición oral de 15 minutos de duración y un 
turno de preguntas. En la defensa, el alumno detallará los objetivos, la 
metodología, el contenido y las conclusiones de su TFM.
Los criterios de valoración del Trabajo de Fin de Master son los siguientes: i) 
Definición de objetivos; ii) Solidez del marco teórico; iii) Estructura del trabajo; iv) 
Metodología; v) Bibliografía; vi) Conclusiones; vii) Estilo y redacción; viii) 
Presentación y ix) Defensa.

CONVOCATORIA ORDINARIA 



  Elemento evaluativo  fecha  Porcentaje de la nota

  Depósito TFM  28 de mayo  100%

  Defensa  7 de junio  

  

CONVOCATORIA EXTRAORDINARIA

  Elemento evaluativo  fecha  Porcentaje de la nota

  Depósito TFM  5 de julio  100%

  Defensa
 semana del 19 al 23 de 
agosto

 

  

HORARIOS DE ATENCIÓN

En caso de duda se contactará con la profesora Sonia Rivas srivas@unav.es


